学校礼堂、会议中心使用承诺书
学校礼堂、会议中心是学校举办会议、接待宾客、开展大型活动的重要场所，也是展现学校形象的重要窗口。为保证礼堂、会议中心的有序、高效、正常使用，我部门特作如下承诺：

我部门将于      年     月     日     时     分到     时      分举办                            活动，特申请使用①礼堂□/会议中心（②学术报告厅□③视频会议室）□/ ④第三会议室□（以下简称“会场”），并同时承诺做到：
一、不在会场内外随意涂画，不粘贴广告、气球、宣传纸、宣传画等物品；
二、不在会场内吸烟、吐痰、吃零食、踢踩桌椅，不扔纸屑等杂物；

三、不大声喧哗，服从会场管理人员安排，无关人员不进入会场管理室、调控室；
四、会议期间如发生设施人为损坏的，负责维修或赔偿；
五、会议结束后，负责清理会议所产生的废弃物；
六、使用会场前后分别由使用部门经办人和会场管理人员在《学校礼堂、会议中心使用情况反馈表》上认真签字；
七、以上承诺不能履行的，学校办公室将限制直至取消会场使用；
八、本承诺书一式两份，分别由学校办公室、会场管理人员留存。
使用部门经办人：           电话：
使用部门负责人：           公章：
                                 年     月     日
附：    学校礼堂、会议中心使用情况反馈表
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注：此承诺书请用A4纸双面打印。
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